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INDICAZIONI OPERATIVE - FIPAV WEB MANAGER

In questo documento sono riportate le indicazioni operative per gestire:
A. Il primo accesso al sistema
Il completamento dei contatti societari

B
C.  Liscrizione di una squadra

D. La registrazione dei dettagli del pagamento di un contributo
E

F

G

La compilazione della scheda della squadra
L'invio di una richiesta di omologa
Modalita di supporto

A. PRIMO ACCESSO

. Effettuare il login con le credenziali ricevute
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2. La password fornita ¢ temporanea ¢ va modifica al primo accesso. Nel campo “Vecchia
password” andrd inserita la password temporanea ricevuta vi a e-mail. Nel campo Nuova
password” andrd inserita una password di vostra scelta con i seguenti requisiti:

- Minimo & caratteri;
- Deve contenere almeno una lettera maiuscolg;

- Deve contenere almeno un numero;
NON deve contenere caratteri speciali (ad es.: 1£$%6?@#, etc.)
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B. COMPLETAMENTO DEI CONTATTI SOCIETARI

. Una volta effettuato laccesso si dovra accedere al menu “Societd” ed inserire i dafi
mancanti indicati nellhome page. Per visualizzare i menu a comparsa basta spostare il
puntatore del mouse sopra il bottone interessato e successivamente cliccare sullicona
desiderata. Da dispositivi mobili (smartphone, tablet, etc) per visualizzare I menu @

comparsa ¢ necessario cliccare sulla scritta - ¢ non sullicona - “societa
Benvenuto volleybergamosrl_club ¥ 4 ®

.
tipo
£ Bbardiar
Inserice dati bancari (IBAN ed Intestatario)
Inserice dati presidents

e
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2. | dati dainserire sono:
a.  IBAN
b. Intestatario del conto corrente
c. Logo squadra (in formato jpg oppure .png, dimensione minima 100x 100 pixel)
d. Nome, Cognome, Numero di telefono ed indirizzo e-mail del presidente
Una volta inseriti cliccare “Salva dati societd” in fondo alla pagina.

0
f£)

lombardias

-:M’ IGAMO
e

Denominazione VOLLEY BERGAMO S.R.L.
Codice affiliazione 040120003 Data affiliazions 2021-07-06 Comitato: COMITATO TERRITORIALE §
Codice fiscale 3014820165 ) Paevaiva 3014820165 ) Codice BER
1BAN [ | Intestatario ( | PEC volieybergamoSpec.it |
Logo Scegil fiie | Nessun file selezionate 1 Cancella togo
Sede legale
Nome sede o persona [ VOLLEY BERGAMO S.R.L. 7\ Indirizzo (vxuwmcc« 11-A |
Provincia 86 v| Cemune Bergamo v (—\
cAP 24128 )
| Latitudine (4s.69872 | Longitudine (5.6604 ]

Corrispondenza Uza datr sede legale

Morminativo & contatts | VOLLEY BERGAMO SRL. |  Indir=s [ vimaLamice 11-4 |

Provincia BG w  Comune Bergamo v ' )
CAP 4128 Telefons ! 035244054 |

- (et ) shoves )

Presidente

Mome* [— Cognome* (—I

Teiafone" | Emal { |

Salva dati societa | | & Stampa amagrafica
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C. ISCRIZIONE DI UNA SQUADRA

Solamente una volta completati i contatti societari ¢ nel momento in cui la societd verrd inserita

nellorganico di un campionato, sard possibile iscrivere una squadra ad un campionato a partire

dalla data di inizio delle iscrizioni.

Nel menu “Societd”, si dovra cliccare su ‘Iscrizioni” e si aprird la seguente schermata dove, oltre

ad essere visualizzate le iscrizioni effettuate, ¢ possibile:

- Aggiungere una squadra: si inserisce il nome della squadra (eventualmente modificabile in
seguito) e cliccando “Aggiungi squadra”

- Rinominare una squadra inserita

- Cancellare una squadra inserita (se non gid iscritta)

Per effettuare uniiscrizione ¢ sufficiente creare la squadra nel campo ‘nuova squadra” e cliccare

sul bottone “aggiungi squadra’, selezionare il campionato di interesse e la squadra associata,

quindi cliccare “Iscrivi”. Liscrizione verrd visualizzata nellelenco sottostante.

Con gli appositi selettori sard possibile scegliere se la squadra ¢ un Progetto Giovane (PG) o

una Squadra Under (SU).

Se le iscrizioni sono ancora aperte ¢ possibile eliminare uniscrizione cliccando sul pulsante con

licona del cestino nellelenco delle iscrizioni effettuate.

Benvenuto gorla club £ &) § A4 ®

VO -Ha‘
.M - on :
(Ronsmen ) [ ams

\ GORLA VOLLEY ORSAFOAM v | @ Cancella ' # Rinomina
!

Campionato - Squadra v
| Progetto giovanile No v Squadra under No v @ iserivi
Squadra Campionato Data iscrizione
GORLA VOLLEY ORGA FOAM Serie C Femminile 2022-03-05 12:00:00 L}
GORLA VOLLEY Serie D Femminile 2022-03-05 12:00:00 -]
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D. REGISTRAZIONE DEI DETTAGLI DI UN PAGAMENTO

Una volta effettuata liscrizione verranno automaticamente creati i contributi da versare associati
agli importi ed alle scadenze previsti per il campionato a cui si ¢ iscritta la squadra.
Per registrare un pagamento si dovra cliccare nella sezione “Contributi’™-"Societd” in home page
e verra visuadlizzata la seguente interfaccia che elenca lo stato di tutti | pagamenti.

Q Benvenutogorla club ) 8 ¥ 4 ®

ontr ,‘z'i' .

Versati: 620C  Totale dovute: 2482C  Deposity: OC  Creawy: OC

Stagione: | 2021-2022 v Campionats v Gleone: v Voce spesa v
s ()
Mancants + @
Oy Campionate Causale Sauadrs st Scadenza  Verato  Daversare Totsle  Metodo Note Approvato Q_
Showing 1 ta {2021) Sevle C Fesnminile crizione canplonats v GORLA VOLLEY ORSA FOMM v h waan (10 ) o€ 1306 v (—\ S v
{2021) Serle D Fenminile Dirttt] @ segretecia v GORLAVOLLEY ] wmon (o ) o€ 1ot v ) 9 v
{2021) Serte C Femminile Diritt! &f segroteria v GORLA VOLLEY ORSA FOMM v (—\. w0n30n (% _i o 150¢ v (—\_, S v
{2021) Serie D Fomvalie Ncrtrione camplonato v GORLAVOLLEY + (—] waan (0 ) o wo - (— a v
{2021) Serle O Femminlle Servirio rivultat) v GORLAVOLLEY ) wamn Iu ) 100¢ 00 v No v
{2021) Serte C Fesnmimile Servizio rwltath v GORLA VOLLEY ORSA FOM v (_\‘w W03N |60 | - 1008 v (—\‘i i v
(2021) Setle  Femnvile Omotogs campo v 3 v :] wEm-n D 26 L7i8 v (—I No v
(202 1) Sevte C Fommintie Girone A Spostamento gara v GOMLA VOLLEY ORSA FOAM v ) [} /| we 0 v ( o v
0821) et C FommndeSoner. | spamertog  v| | Gomavouryoksarom v () 5 ) e > G
(2021) Sevte C Femminile Girome A Spostamento gara - GORLA VOLLEY ORSA FOAM v (:J 0 | "0 00 v (—] No v
(2021) Serle C Fameninile Girone A Thsse ghra - Unica wohuz v GORLA VOLLEY ORSA FOAM D wnosm (o | 19006 11008 v (—\) N v
(R021) Under 1% Honchile Berizone camplonato v v (— w0m ';J 100¢ o v ::I o v
(2021) Under 15 Maschille Servizio rhuttati v v 4| woraz (o ’I w0 o v N v
(2021) Under 13 Waschlle DAt O segrateria. v | vl ( )mmoem(c | % P O O

Per registrare un pagamento e PRIMA di effettuarlo si dovra cliccare sul pulsante “+" e si aprird
la seguente interfaccia.

IMPORTANTE: prima di effettuare il bonifico del pagamento aprire linterfaccia seguente in
quanto ¢ visualizzata la causale da utilizzare.

Andra quindi inserita la data di accredito del bonifico, limporto ed il metodo di pagamento.
Se si dispone di un credito (fondo) ¢ possibile (opzionalmente) attingere da quello.

Una volta salvato il pagamento, limporto verrd scalato a partire dal contributo con scadenza
piU vecchia.

_ Q - Benvenuto gorla_club Mrde

m iy ( J .
Impesin: 0 | D fondo: o |
- A Versath 6200 Totale dovista: 24820 Deposit: 04 Credini; 04

Stagione Q02w Camplonato: v | Girone:
Metpa: w|  Cmmale STIPASC OO0~ Sanrehe [ )
. / = SU—
ancantt Bl - |\‘ x 5“
00184 . p— Q
Campichato Cairtale Squsdra Data Scaderzs  Veruta  Daveriare Totale Matoda Hote Appravats

Showing 110 {2001) Serte © Fememinile haririone camplonatn W CONLA VOLLEY OSSA FOAM  w | Xoaan 150 o 1506 - | 5t ow
[_- R A { _
{2027) Sorie O Fomeninile rittd o segretevia - GORLA VOLLEY w | dmzoan | ) 18 130€ - | 85w
{2021) Serle C Fememinile: Dirfttl df segreteria w GORLA VOLLEY ORSS FOAM | smmass [ | (3 150€ vl ] ! 5w
{2001) Serte D Femeninile Frizione camplonatn  ~ CORLA VOLLEY | a0 |1 _| o 1304 - _,' 8w
{2027) Serie O Femminile Servirio riuttati - GORLAYOLLEY w | | dRan ll‘. | 1008 100E v 1 Mo |
(2521) Serie C Femeninile Servizio riustati - GORLA VOLLEY ORSA FORM w | a0t (o | 4 100€ - ) 8w
. .
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E. COMPILAZIONE SCHEDA SQUADRA

Una volta effettuata liscrizione e prima della creazione dei calendari sard necessario compilare,
per ogni squadra iscritta, la scheda con i dettagli della squadra.

Dal menu “Societd” si dovra selezionare la voce “Squadre”. Si aprird quindi una pagina con
[elenco delle squadre iscritte. Per accedere alla scheda della squadra si deve cliccare sullicona
con la lente di ingrandimento alla fine della riga della squadra di interesse.

Q Benvenutogorla club 2 ) # 4 ®

,A B Alternanze & Concomitanze -
Stagione: = 2021-2022 v Campionato: | - v Girone: - v
Show | 20w entries Search: |

Cod. camp. Affiliazione Denominazione Nome Email Dirigente Telefono Utenza
(<2 040200164 GORLA VOLLEY GORLA VOLLEY ORSA FOAM 140602, it GORLA VOLLEY ORSA FOAM Dinigente 123492189 140_cf 21 s Q

\ OF 040200164 GORLA VOLLEY GORLA VOLLEY 1305aa.12 GORLA VOLLEY Dirgente 124390279 230.4f 212 Q
g’mwm' 1to 2 of 2 entries Previows 1 Next
5
E

Si aprird quindi la seguente interfaccio, dove andranno inseriti obbligatoriamente il primo numero
di telefono, lindirizzo e-mail della societa ed il campo di gioco.

Per inserire i| campo di gioco ¢ necessario digitare nella casella di ricerca parte del nome o
della citta dellimpianto.

Nel caso il campo di gioco non fosse ancora noto sard possibile inserirne uno qualsiasi ¢ poi
modificarlo una volta definito.

Benvenutogorla club ) £ § A4 ®

“
Societa: GORLA VOLLEY
Sede: VA G. DELEDOA, Gorla Minore
Codice: 1o [ cr2 ]
Telefone: (4712343140 | Emait: (140820t )
Telsfono 2: [ | Email 2: [ |
Campo: carca PALAZIETTO (VIA GRAZIA DELEDDOA/PETRARCA, Gorla Minore, 21055] COD.29
Loge: Scegll fie  Newun file selezionata
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Successivamente andranno inseriti tutti i contatti del dirigente della squadra.

La sezione Utenza segnapunti e Utenza arbitro associato serve per conoscere lo username (per
il referto elettronico) ed eventualmente resettare la password (al valore 123456) per permettere,
se necessario, la reimpostazione della stessa.

E possibile (facoltativo) inserire i colori della maglia di gioco ed automaticamente verranno
visualizzati nel referto elettronico.

Contatti dirigente

Copia da sede:

Hame: (oingente Cognome: (GomLa vOLLEY oRsa FoaM

Telefono: (123492189 | E-mail: (21050 can. it

Indinizza: [ViaGamsBaLDI 7 cap: (220

Provincia: (0] ~ | Comune: Carmanate -
Utenza segnapunti O Rezet password

Username 140 cf 21 3

Utenza arbitro associato © Resetia password

Usernarme 140.<f 2 r

Colori maghia

— 2 2 :
o P

| dati nella sezione “Dettagli gare” sono tutti obbligatori.
Nella sezione “Note”, NON andra inserito alcun dettaglio relativo ad indisponibilita, alternanze,
concomitanze, coincidenze, in quanto linserimento di queste ¢ guidato nella sezione sottostante.
Dettagli gare
Giorna gara: Sakato .
Oraric di gara: 20:00 Orario ¢ gara 2! 130
| Glorne recupero: Martad ~  Orano di recupers: 21:00

Per gli oran non presenti nei mend 3 tending, digitare direttamente Toraric nel formata hhomen

Hate:

B Salva dati squadra

Nella sezione finale della pagina si dovranno inserire eventuali:

- Indisponibilita

- Coincidenze

- Alternanze

- Concomitanze

Le indisponibilitd possono essere inserite per giorni singoli, per intervalli di date o per specifici
giori della settimana. In questa sezione andranno inserite anche le indisponibilita del campo
dovute ad alternanze con squadre di altri sport.
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Nella sezione coincidenze vanno inserite le date in cui si vuole giocare nello stesso giorno di
un'altra squadra nello stesso impianto.

Le sezioni alternanze ¢ concomitanze permettono di scegliere le squadre, che giocano nello
stesso impianto, anche di categorie superiori, con cui effettuare alternanze o concomitanze.

disponibitita IES

Da A
20-11-2021 1112021 o

.'n’ +

= =

Indicazioni i utilizzo

« 5iricorda che Le altemance possanc essere chieste solamente con societh & pari ambito o superiore (g3, per una socleta ixcritta ad un campionato regionale, Laiternanza andra richiesta con societa nasionabi o regionali, non
territoriall)
« In caso di alternanze con societa di altn sport, inserire nella sexicne Indizpanibilita” le date in cui limpiants non & dizponibile.

Squadra Campionats Societs
!
e - B
Squadra Campionats Socleth
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F. RICHIESTA OMOLOGA CAMPO

L'ultima operazione da effettuare ¢ la richiesta di omologa campo. Per effettuarla si accede dal
menu “Campionati’-"Omologhe”.

Si aprira la seguente interfaccia che permette o di inserire una nuova richiesta o di visualizzare
le richieste inviate. Se lomologa non ¢ nello stato “Completata” o "Ricevuta” ¢ possibile ancora
cancellarla.

@ Benvenutogorla club 1 8 ¥ 4 &
Stagions: | 2001-2022 ~ Tipe: | - ~! State:. | - e Richiedi
soarch: |
Campa Locietas Tipo Hote Stato
PALESTRA SCUOLE FLEMENTARI B FRONTIMI [VIA G. CESARE. o) LUCERMATE GIOHLA WOLLEY Regionale  viala [ ]
€. PHVES] LGALIMBERT) [V14 DE LEY 3, Milanc) 4 GORLA WOLLEY Hazionate [Serie ) - e e
EWTRO SPORTIVO PALESTRA I (V1A RUSSOUING, 7, Cantegg) 02801007 GAORLA WOLLEY Regionaie Faceats &

Bhowing 1 ta 3 of 3 entries

Per richiedere fomologa di un campo si dovra cliccare sul pulsante “Richiedi” e si aprird la
seguente interfaccia, dove sara possibile selezionare | campo di gioco, scegliere il tipo di
omologa ed inserire delle note prima di inviare la richiesta.

. Beny o4
g Benvenuto gorla_club C4
R 8
Carmipor: (- 2 ] - -
Stagione: | 2021:2021 ~| Tipo: -
Tipe: . w
Search: |
Nats: e
Stato
DAL ESTRA SCULE ELEMENTASI B. FRONTIM [WIA G. CE Completats ]
\ ¢ PAVES]P.CALMEERT] (Vs DE LEMENE, 3, Milasc) 4 Rt ats (]
Ehowing 1 to 2 of 2 entriet

| 8 =

Nel caso in cui il campo interessato non compaia nel menu di ricerca, vi preghiamo di contattare
la Commissione Gare utilizzando il modulo di supporto integrato nella piattaforma cliccando su

questa icona , in alto a destra della pagina.

G. MODALITA DI SUPPORTO
Per le richieste di assistenza e supporto vi preghiamo di utilizzare il modulo di supporto integrato

nella piattaforma cliccando su questa icona , in alto a destra della pagina. Verra fornita

assistenza nel minor tempo possibile.
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